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COLEGIO UNIVERSITARIO DEL SAGRADO CORAZON
Santurce, Puerto Rico

&3 Todos los Jefes de Departamentos

L,

De: irector Planta Fisica

ASUNTOQ: Coordinacidén para Mejor Servicio

Le sugerimos a continuacidn las normas a seguir para
la solicitud de servicio.

1) Toda solicitud debe ser por escrito

2) La presentacidn debe efectuarse con 48 horas de
anticipacifn, o antes, segin indole de trabajo y
fecha para la cual se solicita su terminacidn.

3) La solicitud de compra de materiales tiene gque
ser aprobada por la decana de Administracidn.

4) En el casc de una solicitud por los servicios
de electricista o plomero, favor de especificar
claro, debido a que no contamos con este tipo de
personal y se hace por medio de Contrato de Ser-
vicio a personas ajenas al College.

5) Los empleados del Departamento de Planta Ffsica
no pueden realizar ningin trabajo que no este
autorizado por estas oficinas.

Contamos con su colaboracidén para el logro de
un mejor servicio,



COLEGIO UNIVERSITARIO DEL SAGRADO CORAZON

Santurce, Puerto Rico

Diciembre 14 de 1970

MEMORANDUM

A: Decana de Administracién

/?%/i Torrol/ Fz2t

irector Planta Fisica

ASUNTO: Recomendaciones para el Presupuesto del Departamento
de Planta Fisica, (1971-1972).

A continuacién le envio la informacién relacionada
con el Presupuesto de este Departamento del afio fiscal 1971~
1972. Estos aumentos, los cuales usted podré observar en las
diferentes partidas estan basadas eén conversaciones que he
sostenido con algunos jefes de Departamento, debido a que no
se me ha informado por escrito las proyecciones futuras del
Colegio.

Al someter este reporte estoy completamente concien-
te de las demés necesidades y la situacién econémica por la
que estamos atravesando.Todo lo que aqui le recomiendo lo he

pensado detenidamente, siempre considerando en poder brindar
un mejor servicio al colegio.

Sientase usted en la libertad de ajustar o cortar
en los aumentos de acuerdo a su mejor criterio.

Todo lo recomendado en este informe es adicional a
le ya existente en el presupuesto del afio 1970-1971."




1)

2)

. a
Recomendaciones para el Fresupuesto de 1971-1972

XM-1

Solicito se cree la plaza de Supervisor de Mantenimiento, de-
bido al crecimiento del Colegio, las areas de trabajo son més
extensas y conlleva més responsabilidades, una persona no es
lo suficiente para el control, supervisién y organizacién de
éste Departamento.

Esta plaza si se crea quedaria cubierta por el Sr. Erasmo Her-
néndez, el cual lleva sirviendo al Colegio por espacio de diez
y ocho- afios,

De aprobarse esta plaza, solicito un aumento de § 20,00 men-
suales al sueldo del Sr. Herndndez,lo cual conlleva un aumen-
to de $240.00 anuales.

Solicito los servicios de una secretaria a tarea completa, ya
gque debido al crecimiento del College se me hace imposible
mantener los asuntos administrativos al dia, ademés para po-
der tener una persona en la oficina atendiendo el teléfono.

CLEANING SERVICES XM 2

2 Womens = Mujeres
2 len = Hombres

1) Debido a la adquieisién del edificio del Pensionado .
2) Aumento en matricula.

3) Cursos nocturnos.

4) Aumento de actividades sociales

Materiales - § 1,500.00
Equipo 300.00




REPAIRS BUILDINGS XM #

Solicito aumento de § 1,200.00 con el propésito de crear una
plaza para un electricista. El método el cual estamos usando
no nos permite llevar un control del costo de reparaciones y
materiales eléctricos. '

Gastos Materiales $ 2,000,00
Equipo 800,00

REPAIRS AND FURNITURE XM 4

Solicito aumento en é6ta partida con el propésito de crear una
plaza para ayudante de carpintero, ya que el sefior Erasmo Her-
nandez es recomendado para supervisar de mantenimiento. |

Gastos de Materiales ¢ 1,000000
Equipo 500,00

GROUNDS DEPARTMENT XM-9

Recomiendo se cree dos plazas adicionales, ya que con el aumen-
to de matrfcula y la adquisicién del Pensionado, nuestro terre-
no aumenta en tamafio y hay mucha més demanda de limpieza. Los
planes de preparar jardines en el Colegio requiere personal adi-
cional para una vez que esten preparados poder mantenerlos pro-
piamente, y poder continuar con nuestros planes de embellecimien-
to de todas las areas en general.

Gastos de Materiales $ 1,000.00
Equipo 1,000,00

Solicito un aumento en la partida de equipo de aproximadamente
$ 1,000.00 para el préximo afio para poder reemplazar el equipo
existente, debido al desgaste y deterioro del mismo.



SPECIAL POLICE SERVICE XM-10

- En esta partida quisiera recomendar para su consideracion
el aumento de (4) cuatro guardias.

1) Para una mejor seguridad

2)
3)

4)

Me jor servicio
Se provee el personal necesario para reemplazo de un
guardia en caso de enfermedad o vacaciones

Para evitar el vandalismo a2 la propiedad de la insti-
tucidn.

llago esta recomendacién porque durante este afioc hemos

experimentado situaciones desagradables las cuales se

hubieran evitado con una mejor vigilancia. El aumen-

to en matrfcula, el estacionamiento, el trénsito y las
actividades sociales requieren una mejor vigilancia.



COLEGIO UNIVERSITARIO DEL SAGRADO CORAZON ¢ COLLEGE OF THE SACRED HEART
APARTADO 12383, CORREO CALLE LOIZA, SANTURCE, PUERTO RICO 00914

Febrero 26 de 1971

Sr. Rafael Enrique Garcisa Bottari
Presidente ‘
Colegio Univ. del Sagrado Corazén

Estimado Presidente:

Como este departamento se encuentra muy compro-
metido con las tareas de rutina y los planes que tiene que llevar
a cabo durante el verano; quiero recomendar que para el traslado
e instalacidén de todo el equipo de cafeteria se contrate los ser-—
vicios de la Cia. Johm Napoli, que posee personal téenico, equipo
y materiales especiales en este tipo de trabajo y asi se obtendria
unas facilidades acorde al servicio de comida que ofrecemos que es

uno de los mejores en el drea.

In lo referente a lo econémico resultaria mds
conveniente porque nos ahorrariamos contratiempos futuros de: cam-
bios, reparaciones etc. que nos obligaria a incurrir en gastos
adicionales. Durante el dia de ayer, el Sr. Guevara y yo, sostuvi-
mos una conversacién con un agente de la mencionada Cia. y le so-
licitamos un estimado de costo de movimiento y de instalacidn
(sin compromiso alguno para la Institucién). Tan pronto esten en
mis manos con mucho gusto pasaré a discutirlo con usted.

Sin nada més sobre el particular, espero su
siempre amable cooperacién,

Cordialmente,

. :’A‘f ), ) ,/"{j
Hamén L. Torres
Director Planta Fisica

cc: Decana de Administracidn



Febrero 26 de 1971

Sr. Rafael Enrique Garcia Bottari
Presidente
Colegio Univ. del Sagrado Corazén

Estimado Presidente:

Como estie departamento se encuentra muy compro-
metido con las tareas de rutina y los planes que tiene que llevar
a cabo durante el verano; quiero recomendar que para el traslado
e instalacién de todo el equipo de cafeteria se contrate los ser-
~vicios de la Cia. Johm Napoli, que Posee personal técnico, equipo
y materiales especiales en este tipo de trabajo y asi se obtendria
unas facilidades acorde al servicio de comida que ofrecemos que es
uno de los mejores en el drea.

En lo referente a lo econdémico resultaria més
conveniente porque nos ahorrariamos contratiempos futuros de: cam-
bios, reparaciones etc. que nos obligaria a incurrir en gasfos
adicionales. Durante el dia de ayer, el Sr. Guevara y yo, sostuvi-
mos una conversacidén con un agenite de la mencionada Cia. y le so-
licitamos un estimado de costo de movimiento y de instalacidn
(sin compromiso alguno para la Institucién). Tan-  pronto esten en
mis manos con mucho gusto pasaré a discutirlo con usted.

Sin nada mds sobre el particular, espero su

siempre amable cooperacién,

Cordialmente,

/éf//// //7//)

n L. Torres
Dlrector Planta Fisica

cc: Decana de Administracién

L



s | L. Torras, ‘Pizester .
(flant. 11.1?.\7 L : INTER-OFFICE MEMO

T0 - DEPT.

- Oﬂcim dol !rnidonto SUB. DATE 10 de marzo 1971

Acuso recibo de su atenta del 16 de febrero en la que me informa sobre la
deseabilidad de contratar los servicios de una firma para realizar la tras-
lacién de nuestros servicios de cafeteria.

He referido la misma a la atencién de la Hna. Socorro Julid, Decana de

Administracién, para que discuta con usted y con el Sr. Guevara las bon-
dades de su propuesta.

ful. Enrique Garcla !ottui
Pruidcnto

c¢c: Hna, S. Julis

FORM 44

REGENT STANDARD FORMS, INC., PENNSAUKEN, N ). 08109
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COLEGIO UNIVERSITARIO DEL SAGRADO CORAZON ¢ COLLEGE OF THE SACRED HEART
APARTADO 12383, CORREO CALLE LOIZA, SANTURCE, PUERTO RICO 00914

Mayo 7 de 1971

Sr. Rafael Garcia Bottari
Presidente

CUSC.

Estimado Sr. Presidente:

Referente al caso de la verja propie-
dad nuestra, la cual se desprendio de su base, debido a una
escavacién que hicieron en el solar al lado opuesto de la
misma y propiedad del Sr. Jorge Sous.

Quiero recordarle que hay un compro-
miso de parte de éste sefior de reparar dicha verja desde
octubre 20 de 1970 y ain no lo ha cumplido.

Yo me he comunicado con é1 por telefo-
no y por correspondencia y no he obtenido resultados benefi-
ciosos para nosotros.

Le recomiendo que este caso se le no-
tifique al abogado de la Institucién, con el propdsito de
conseguir la reparacién inmediata de la verja.

Los gastos de reparacidén a nuestra
propiedad se estiman en § 1,000.00 apréximadamente.

Atentamente,
/4 e
//%g%%ﬁ/ orréé Y
ce: Madre Julid /// Dlrector Planta Fisica

)

/ e ————— e ———acse
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COLEGIC UNIVERSITARIO DEL SAGRADO CORAZON
Santurce, Puerto Rico

Abril 20 de 1971

A Hna. Comella
Decana de Estudios
‘4/’}?(/ 2o AP 7
De: ﬁf%%%yn. !orr‘fzz .

Director Planta Fisica
ASUNTO: Coordinacién para actividades académicas

Con motivo de la experiencia que tuvimos con la activi-
dad del departamento de Ingles, durante este fin de semana, en
el cual parte del equipo y materiales usados no fueron solici-
tados a esta oficina por medio de una solicitud de serviecio,
me veo en la obligacidén de recomendar que para futuras activi-
dades, debe coordinarse con esta oficina por medio de una soli-
citud de servicio, la cual debe ser presentada con la firma del
Jefe del departamento y con tres dias de anticipacién a la fe-
cha de la actividad.

Con esto se evitaran inconvenientes ademds de tener uns
persona responsabilizandose por el equipo y materiales facilita-
dos.

ce: Presidente
Decana de Administracién
Decano de Estudiantes
Ayudante ejecutivo del FPresidente



«\ COLEGIO UNIVERSITARIO DEL SAGRADO CORAZON

<%g\'lf" / Santurce, Puerto Rico
) B
\-vyd<’//// Mayo 25 de 1971

As Sr. Williem Létimer
Tesorero

e

. At

De: o L. orré// 5
Director FPlanta Fisica

ASUNTO: Equipo de camas

Con relacién a los contratos de actividades para
los meses de junio, julio y agosto, es conveniente sefia~
lar que no contamos con el equipo de camas para poder
acomodar las personas que participaran en estas activida-
desy Y no disponemos de las facilidades del edificio de
residencia debido a que esta comprometido para estudian—
tes de verano.

Solicito instrucciones al respecto para que la
Institucién pueda proveer los servicios ofrecidos.

cec: Presidente
Hna. Juliéd




S

_ Sc.Ramdn L. W™ es  / " INTER-OFFICE MEMO
T0 Director, Planta PFPisi DEPT.

rroy__ Oficina del Presidente sun.. IR oare 26 de mayo 1971

Me refiero a su memoréindum de fecha 25 de los corrientes con relaciSn al
asunto gque se menciona en el epigrafe.

Por este medio le informo que la residencia gue ocupan actualmente las
estudiantes de CUSC serd usada para estos fines y que las estudiantes
con gquienes hemos hecho compromiso durante la sesisn de verano pasarén
al edificio de administracién.

Rafael Enrique Garcia Bottari
Presidente
Hna. Socorro Julif
ce: Sr., William Litimer

FORM 44
REGENT STANDARD FORMS, INC., PENNSAUKEN, N. . 0l




COLEGIO UNIVERSITARIO DEL SAGEADO CORAZON
Janturce, Iuerto Rico

Mayo 27 de 1971

Al Comunidad

v
227 //;:;;
De: L. Torres s
Director Planta Fisica

ASUNTO: Uso de vehfculos propiedad del College

Con el propésito de coordinar el uso de vehfculo,
deseo informarle que comenzando el 27 de mayo de 1971,
las llaves de los vehfculos que son propiedad del Colle-
ge estarén localizadas en la caja de llaves del guardia
en la oficina de Flanta Fisica.

En caso de que se necesite usar un vehfculo favor
de ponerse en contacto con el guardia para solicitar la
llave.

ce: Presidente
Létiner
Hna, Julié



8r. Ramén L, Toxrr~e, Director

&7  pinikn Diaida INTER-OFFICE MEMO
= 10 DEPT.
-2 Oficina del Presidente o DATE__ > de marzo 1971

En contestacién a su carta del 26 de febrero donde me propone se contrate
los servicios de la Compafifa John Napoli para el traslado e instalacién
de todo el equipoc de cafeterfa, deseo este asunto lleve la aprobacién

de la Decana de Administracién, Hna. Socorro Juli&.

Rafael Enrique Garcia Bottari
Presidente

REGB/avm

FORM 44

REGENT STANDARD FORMS, INC., PERNSAUKEN, K. ) 08109



COLEGIO UNIVERSITARIO DEL SAGRADO CORAZON

D ————————— s el ittt

Junie 11 de 1971

A: Sr. William Létimer
I or
De: am L. Terres

Directer Planta Fisica
ASUNTO: Servicio de Gasolina

A partir del dia de hoy, junie 11 de 1971, la gaseo-
lina para les vehicules de motor del College y Comunidad se
servird diariamente a las tres y treinta (3:30 p.m.).

|
No se servira gaseolina fuera de esta hora a no ser ;
en caso de emergencia. I

ce: Presidente
Comunidad
Taller
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COLEGIO UNIVERSITARIO DEL SAGRADO CORAZON

B Apartado 12383
j ‘Santurce, P.R. 00914 Tel.. 724-7800
h
Contrato para servicios de Facilidades Fisicas y/o Comida
: Organizacién ;P_IL E .L - AL l‘/"\ - J-Hsf‘ oe [/ CUSC MOtroa
i A Lmtjmshc_é!
: Fechaé/e/y @ S/Q/"i} ' He*‘a .W -clesdle. aa/.f;/?/ /Ml has /,; ?//7/?
d broz 4 Juclszn / w /7 /’
Py Tipo de actividad 7\4‘3; enC G- pack :‘n/;i’,m roS Gue €2 (2 _en as
- s +u4o ea la ¥ ' ¢
8 Mim. de personas (.7 " : hi . i :” i &Prec:Lo a cobrar Q.ﬁ' "dmu #30‘” eh -:\-f:
:"'i -+ }({ / ‘::-;
Responsable 5?&'.//41’46'1'17‘4 Gefobert e Gonratearel.722- ‘/f.fz ° 7453607
i b no507ves 5
Dirigir factura a: 247 1 (f[/ //]4‘/420/0 a//’/e 10 ﬂl//l"a(‘?[z?mg,,-/e, Saiyt
;% ‘ : 7/ Direccién e
. FACTLIDADES FISICAS ,,,Lé MCO%&IDAWLW secerdor 7MW
A ¥ (L ey & :
ph L_L Saldén Aw ééf éb « /X linea de Cafeterfa (corriente Wé?"?
0 X pormitorio Viroue = rugjeves [/ Butfet fino ‘ B
o 07
s L/ Wém. sill Mz;(jr" LN [/ Servicio de mesa {(mozo)
if "/ / Micréfonos _ -/ / Mmerzo. .. - o R S Tl
i LS vesss.  f Gena SRR L0
M,..LimPieZa /_/ Verienda {café o refrescos) - W
/ / Piane - /_/ vanteles U e T %
£ - ) otres Sphatug <- 7 f"//r? < — [/ Copas . R R e
e funda s [/ Vine . oo e e s R R
R ‘ : /_/ Vajilla fina -/ / Corriente - ' & :
av “ : H f : d : ‘. L’ 2 ‘. :;':‘g
b /. / Publicidad © "/ / Platos y vasos de cartém Pt 8 Y
.3{_ .‘e..' : SIS '. g et :!x
| EL QUE SUSCRTBE SE COMPROMETE A PAGAR A CUSC POR EL NUMERO DB PERSONAS QUE. APARECE
8 ARRIBA Y QUE DEBE SER CONFIRMADO A LA DECANA DE ADMINISTRACION CON IAS . DE ANTI-
-3 CIPACION, DE NO RECIBIR NOTIFICACION ESCRITA ENTTENDE QUE LA CANTIDAD MINIMA A ,_:‘-f'.*".:
COBRARSE SERA LA INDICADA ARRIBA ;4, 5&/ o ey
ﬁ ‘ Firma c{el responsable /
e ~ ;
e Fecha de aprobacidn (/5 / 72/ Aprobado Q/ MA
| g Decaria de Administracién
| ks Distribucidn: Copia rosa Comedor' Copia blanca Solifitante
i Copia azul Planta Fisica Copia salmén Relaciones Pdblicas
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COLEGIO UNIVERSITARIO DEL SAGRADO CORAZON
Apartado 12383
‘Santurce, P.R. 00914 Tel.. 724-7800
Contrato para servicios de Facﬂ_ldades Fisicas y/o Comida
.f‘ "_-‘. . 5{ o . F F ,,J o
Orgambac:lén , U cusc U Otros
pm . 4O c[(f 1o ¢
Pecha yunis’ How @ Sabado 2¢ de janio 2 pm
e E a en o
Tipo de actividad h f/f)’) ﬂ? il "y
Ndm, de personas 6 Prec:1o a cobrar ' - o
Srﬂo:-amo o Sva tas Tor 75 577 6y :
Responsable Tel. - L
] R Y ¥ e H SRSt
Dirigir factura a: " |
Direccidén A
FACILIDADES FISICAS COMIDA %
, de San dose 7 X 1
Saldnes - /'/ Iinea de Cafeterfa (corriente 3

Vavones 39a60

D@gu.h@#q Lot e 05 /_/ Buffet fino

U Nmﬂ&as Gjé A o g/{/ L_/ Servicio de mesa {mozo)

F
U Micréfonos m i 5/’}7 $TVay. // Mmerzo.
_ JATE Toa ACFEAC X
By vesss " g ¥ILET . L cem ik
é/ Limpieza /_/ Merienda {café o refrescos)
[/ Piano ___ ~ /. / Manteles |
J/ otens ?4 pana s fandas / / Gopas

toalla 5 Glme AOdas

/;/ Vino . > :
é_:' § Come - b/ C/e I & at’/lé’mu Vajilla fina /_’\7 Corriente
/_/ Publicidad % rE [/ Platos y ;Y%SOS d? [cartén

/_/ Otros N

EL QUE SUSCRIBE SE COMPROMETE A PAGAR A CUSC POR EL NUMERO DE PERSONAS QUE. APARECE
ARRIBA Y QUE DEBE SER CONFIRMADO A LA DECANA DE ADMINISTRACION CON 3 DIAS DE ANTI-
CIPACION, DE NO RECIBIR NOTIFICACION ESCRITA SE ENTIENDE QUE LA CANTIDAD MINIMA A
COBRARSE SERA LA, INDICADA ARRIBA.

Firma del respoifsable

/2078 77
Fecha de aprobacidn 5%{ / 1 i

Aprobado

Detana de Administracién
Distribucidén: Copia rosa Comedor Copia blanca Solicitante
Copia azul Planta Fisica |// Copia salmén Relaciones Piblicas
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i e 43, p OOLEGIO UNIVERSITARIO DEL SAGRADO CORAZON
. [ niismo %35 Apartado 12383

///fﬁn}urce, P.R. 00914
J ?mfileo F{sicas y/o Comida

~ &,
o

i "/,»*'

y };f’lf’r""/

/cq f;/;i‘f/71~

ontrat para!serv1
/;;4 hraf: £

1.. 724-7800

Org acién, truee U CUSC tp b,/ é n
am. 6’;,[:,,“[,0 . l-l/,, e P ) . (,L/ﬂ ﬂ J P
Fecha ~ - Hora 3 A :
E }"],L’,(‘ "“I "/71("} r A /Cyl‘/’/d/,/[ zfq(,{f/"ﬁ f(,l Z‘
Tipo de actividad /1 ~ of e e
o ;
. e .
Ndm, de personas 2 ' . Precio ja cobrdr o - ‘(
rk.; 7o Ad v iU “ 2 ra a s5lc/ fZ ST & A
Responsable -~ Tel.
Dirigir factura a:
Direccidn

EAEILIDADES FISICAﬁ

Salén - -
-"’?
42/ Dormltorlo///

[d/ N, 51llas/// j,

jn§¢

4
a0y

ol

: é‘/ Micréfonos -1 1

é‘/ Mesas - —~ j’ o

—Z7 7o
/_/ limpiez

/_/ Piano
[/ Otres

-~/ / Vino -

/. / Publicidad

ngIDA

/_/ Linea de Cafeterfa (corriente

/. / Buffet fino

'é*/ Servicio de mesa {(mozo)

4</ Almerzo-

/. / Cena

/_/ Merienda {café o refrescos) -

/. / Manteles

/./ Copas .
X

/ / Vajilla fina  / / Corriente

[}}Platos \UE’S? j(;/qgr;ﬁg
/_/ Otros

EL QUE SUSCRIBE SE COMPROMETE A PACAR A CUSC POR EL NUMERO DE PERSONAS QUE. APARECE
ARRIBA Y QUE DEBE SER CONFIRMADO A LA DECANA DE ADMINISTRACION CON 3 DIAS DE ANTI-

CIPACION, DE NO RECIBIR NOTIFICACION ESCRITA SE ENTIENDE QUE LA CANTIDAD MINIMA A
COBRARSE SERA LAs INDICADA ARRTBA.

r//*z/w

Distribucidn: Copia rosa Comedor
Copia azul Planta Fisica

Fecha de aprobacidn Aprobado

Deghna de Administracidn
Copia blanta Solicitante
Copia salmén Relaciones Piblicas



FORM 44

Sr. Rambn L. Torres Director

}o" oPlanta. Flsica . b INIER-OFFICE MEMO

\ DEPT. £ .

3
rrom_ Oficina del Presidente SUBL. BT 0 de J““1° 1971

Mafiana a las 7:30 P. M. habrf una reunibn de la Junta de Sindicos en el
Saldén de Conferencias de CUSC.

Agradecer® haga los arreglos necesarios de manera que la puerta principal
del edificio de administracibdn esté abierta cuando lleguen los miembros.
Muchas gracias, |

L, ), |

Ada V., Méndez
Secretaria de la Jéhta

avm

REGENT STANDARD FORMS, INC., PENNSAUKEN, N 1. 08109




