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Participantes de la reunion

e ;Qué es Zoom?

 ;COmMO acceder a Zoom? * Ver listado de participantes
« Desde el celular » Silenciar a los participantes
* Desde una tablet « Cambiar el nombre 0 imagen
« ;/COmMo programar una reunién? » Para utilizar el chat
» ,Como compartir la invitacion a la reunion ~ * <COmo compartir tu pantalla?
dESde el Ca|endarlo7 e Para qrabar |a reunién
« ;,Como entrar a la reunion desde la pagina . Reacciones
de zoom?

e Para finalizar o salir de la reunion

e Menu que utiliza como anfitrion
« Controles de audio
« Controles de video
e Cambia el fondo (background)

e Sequridad en la reunidn

* ;COmo consequir el enlace de la grabacion?

e Para entrar como anfitrion

e ;COmo anadir o cambiar una foto?

« Recomendaciones




oom

* Es un programa de software de
videochat creado por Zoom Video
Communications.

» Ofrece un servicio de video chat.

» Tiene planes distintos:

« Gratuito que permite hasta 100
participantes al mismo tiempo,
con una restriccion de tiempo de
40 minutos.

» Planes pagando permiten hasta
1000 participantes al mismo
tiempo, con una restriccion de
tiempo de 30 horas.

ZOOIM
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Para acceder a Zoom desde el URL en una laptop,
desktop, celular o tablet: https://zoom.us/

< C @& zoom.us w R A

REQUEST A DEMO 1.888.799.0125 RESOURCES ~ SUPPORT

z OOI l l SOLUTIONS ~ PLANS & PRICING CONTACT SALES JOIN A MEETING HOST A MEETING ~ MY ACCOUNT

A Million Reasons to
Celebrate Zoom Phone

We've sold more than 1 million Zoom Phone seats
around the world

+ *1,000,000

B3 Mk SAGRADO



https://zoom.us/

Para acceder a Zoom desde el Celular

Presiona la aplicacién con
el dibujo ) Zoom

<«#> SAGRADO




Subiendo Zoom desde el Celular

<«#> SAGRADO




Para acceder a Zoom desde el Celular

2. Para entrar a una
reunion

T Destacado

1. Herramientas para 6 s P
Nueva reunion, Entrar,

Basic Conversational Engli,

Programar’ Compartir ‘.. Maria E Calderon aladi usted, yol R or

Y Natalie Negron-Torrens, E.. 25 feb
|A amadia ertranta
Y MariadelaP 6 Ge octubre g 2070
|Ltamada entrants
@ Aymara Ramia..
>

<«#> SAGRADO




Para entrar a la reunion desde el celular

Cancelar Entrar a una reunion

1. Escribe el nimero de
Meeting ID y presiona el
botdn de Entrar

iL‘I de la newnidn

<«#> SAGRADO




SI quieres entrar con el video encendido

Observa si esta en verde el
video. Si lo esta quiere decir
que esta encendido si no lo
quieres encendido desliza el
botdn para la izquierda.

Presiona el botdn de
Iniciar una reunion

<« # ) SAGRADO
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Para entrar a Zoom desde el
celular tienes que
seleccionar donde dice
WIFI o Datos Moviles para
poder escuchar la reunion

AAAAAAA

Selecciona donde dice
WIFI o datos moviles

SAGRADO




Ya en la reunion desde el Celular puedes:

Para que se
vea tu video o
apagar el Parfa Yer los
video participantes

T

! ! !

Para hablar o Para
. . . Para mandar un chat,
silenciar el compartir ,
o, para configurar la
microfono pantalla

reunion, para
reaccionar

SAGRADO



Para compartir pantalla

Te permite compartir:

Recursos de Microsoft One Drive
Recursos de Google Drive

Fotos

Documentos

Direccion del Sitio Web
Marcador —
Camara
Compartir pizarra

Direccion del sitio web

Marcador

Camara

Share Whiteboard

Cancelar

< & > SAGRADO



Cuando vas a compartir la pantalla

Para compartir

Para parar de compartir

<& SAGRADO




En el menu de More... tienes la posibilidad de:

 Grabar

e Seguridad

 Chat

e Ser el anfitrion

* Configurar la reunion
Desconectar el audio
Levantar la mano
Reaccionar

Chat

Hacerse cargo como anfitrién

AN SAGRADO




Para programar una reunion desde el Celular

Su configuracion de PrOQramacson s& ha
sincronizado desde su portal weds de Zoom

Escribir el titulo de la reunion
Fecha

Hora

Zona Horaria: Puerto Rico
Repetir

<« # ) SAGRADO




Para programar una reunion desde el Celular

Presiona el enlace de
Saioninits oo be Lorial wils Ju Toem X Listo una vez hayas

* Habilitar la Sala de Espera programado la reunién

* Permitir solo los participantes que se
autenticaron

Opciones de la reunion

* El anfitridon entra con video encendido

* Los participante pueden tener el video
encendido GPCIONES DE LA RELWON

Opciones de audio Video del anfitrién encendido

Opciones avanzadas Video de participante activado

Agregar al Calendario

Habildar la sala de espera

Permitir solo a usuarios
autenticados

Opcion de audio

Agregar al calendario

< ] SAGRADO
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Para acceder a Zoom
desde una tablet

Presiona la
aplicacion
con el
dibujo
)

Zoom

HEE SAGRADO



Para acceder a Zoom
e desde una tablet

Selecciona donde dice Sign
In para entrar a tu cuenta

HEEIE SAGRADO



M SEFL A

(_ = Accesol Cuenas de Google
FOCOUTS QOOOM COM

Para acceder a Zoom
desde una tablet

-

Elegir una cuenta

paairaloom

Selecciona tu cuenta
de correo electrénico

HEEIE SAGRADO



Para acceder a Zoom
desde una tablet

1. Controles para entrar a Zoom, Programar
y/o compartir

2. Si quieres agregar contactos selecciona el
botén de Add Contacts

3. Para chatear, reuniones, contactos y
configuraciones

HEE SAGRADO
ROEY




Para acceder a Zoom
desde una tablet

1. Escribe el numero de Meeting ID

[Eixl LR

Cancel Join a Mesting

2. Presiona el botdn de Join o Entrar

3. Selecciona si deseas entrar con audio y/o
video a la reunion

BN SAGRADO



SAGRADO

Selecciona
donde dice
WIFl o
datos
moviles

Una vez en la reunidn
selecciona Wifi or
Celular Data para

poder escuchar la
reunion

BN _SAGRADO



Tienes los mIsmos
controles que el
celular. Puedes

controla el audio del

SASRADO . microfono, el video,

G e o puedes compartir tu
pantalla, ver los
participantes, chatear,
reaccionar, ect.

HIEE SAGRADO



Para finalizar la
reunion

SAGRADO

SAGRADO



; COémo programar una reunion?

< C @& zoomus & W @

REQUESTADEMO  1.888.799.0125  RESOURCES v  SUPPORT

ZOOI l \ SOLUTIONS v  PLANS&PRICING  CONTACT SALES JOINAMEETING  HOST A MEETING @

Entra a tu cuenta

A Million Reasons to
Celebrate Zoom Phone

We've sold more than 1 million Zoom Phone seats
around the world

+ *1,000,000

SAGRADO




; COémo programar una reunion?

REQUEST A DEMO 1.888.799.0125 RESOURCES « SUPPORT

Z OOI l . SOLUTIONS ~ PLANS & PRICING CONTACT SALES M JOIN A MEETING HOST A MEETING ~ 6

R . Edit
; Limarie Colls Para programar una
Meetings
Limarie Colls reunion
Webinars Department Biblioteca
Recordings A Job Title Bibliotecaria
Change Delete
Account No. 625275
Settings
Account Profile Phone Not set Add Phone Number
Reports
Personal Meeting ID *2x 33k Q39 Show Edit
https:/sagrado.zoom.us/j/***** **931  Show
Use this ID for instant meetings
Attend Live Training
Video Tutorials Personal Link Not set yet. Customize

a3 SAGRADO
Sign-In Email lim***@sagrado.edu  Show

Upiversidad d=l Sagrads Corazdan -




¢ COmMo programar una reunion?

REQUEST A DEMO 1288.799.7668 RECURSOS - SOIPORTE

200' l I SOLUCKOMES - PLAMES ¥ PRECIOS CONTACTO DE VENTAS PROGRAMAR UMA RELIMIGN EMTRAR & LINA REUMIGN SER AMFITRION DE URA REUMION - ﬁ

PERSOIMAL H
Reuniones Obtener formacidn
Perfil
m Proximos  Anterior  Sala personal  Plantillas de reunion
£orainarine wah e to Programar una reunlbn
Grabaclones Hay

Configurachin

11:00 PM - 12:00 AM Mi reunidn

Admiristrador I i B AL PFESIOr\a el botén de
Adminkstracién de ususrin Programar una reunion o
Adminkstracién de salas Sc h ed u Ie a M eetl ng
Adminkstraclon de Cuenta
HAvanzado

Aslstir a una capacitacidn en vivo
Tuterlales en video

Base de conocimiento . . . ;
Ahorre tiempo programando sus reuniones directamente desde su calendario.

EE Cﬁmplemenm para Microsoft Outlook a Complemento para Firefox

Descarpgar

SAGRADO .




; COémo programar una reunion?

Zoom JON  HOST  — Zoom ENTRAR  ANFITRION =

Tema
Topic
Mi reunion
My Meeting

Descripcion (opcional)
Description (Optional) .. -
Ingrese |a descripcion de su reunion
Enter your meeting description

Cuando
When 04/13/2021 EH | 100 W PM w
04/13/2021 EH | 10:00 v AM v
Duracion
1 v 'h| 0 v | min.
Duration
1 v [ hr| 0 v | min

Zona horaria

(GMT-4:00) Puerto Rico v

Your Zoom Basic plan has a 40-minute time limit on meetings with 3 or more participan

Upgrade now to enjoy unlimited group meetings.Upgrade Now [J Reunion recurrente




¢ COMO programar una reunion?

Zoom JOIN - HOST  — Zoom ENTRAR  ANFITRION —

Time Zone
(GMT-7:00) Pacific Time (US ar ~ Zona horaria
(GMT-4:00) Puerto Rico v

[1 Recurring meeting

[C] Reunidn recurrente

Meeting ID
@® Generate Automatically (O Personal Meeting ID 526 656 8167 Inscripcion
[] Obligatorio
Security
Passcode & 3z0Q1nN 1D de reunion
Only users who have the invite link or passcode can join the meeting ® Generar automaticamente () ID personal de la reunion 563 769 9931
] Waiting Room Seguridad

Only users admitted by the host can join the meeting

[] Cadigo de acceso

Solo |JL|"::'.1":I'| unirse a la reunion IU‘.: usuarnos que tienen un co f.1|\'-'.:.'l de acceso o un enlace de invitacion
Video
Host Sala de espera

Solo pueden unirse a la reunion los usuarios admitidos por el anfitricn
Oon @ off T ' e

[] Reguerir autenticacion para unirse




¢ Como programar una reunion?
200Mm on wost = | ZOOM ENTRAR  ANFITRION ==

L LTI iy o TP P L) Lo

Participant
O on (@ off D'ﬁnﬁgmwmgﬁarﬁcipanms se unan en cualguier momento
MERASPp S eipants to join anytime Silenciar participantes al entrar
[J Mute participants upon entry Grabar la reunion de manera automatica en la nube
[] Automatically record meeting on the local computer [[] Autorizar o bloquear la entrada de usuarios procedentes de regiones/paises especificos
] Approve or block entry for users from specific countries/regions panopto_folder_context

Cancel
Anfitriones alternativos

Enter user name or email addresses

Presiona el botéon de SAVE o
GRABAR para programar la

< @ e SAGRADO
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Como compartir la invitacion a la reunion desde el calendario

ZOOI | I SOLUCKOMES - PLAMES ¥ PRECIOS COMTACTD DEVENTAS

PERSOMAL

Mis reunbones - Adminlstrar "Ml reunlén®

Perfil

m o

Seminarios web Hota

Grabaclones

Configuraclin

Dy de La reunidn

Administrador
Sepuridad
» Adminkstraciin de wsuarlo
> Adminkstracién de salas Enlace fe s
* Adminkstracidn de Cuenta Video
» Awvanzado
Opclones de la reunldn

Aclstir a una capacitacldn en vivo
Tutorlales en video

Base de conocimiento

-- . m Editar Eliminar Guardar como glantilla

M reunldn

1% abr. 2021 11:00 p. m. Puerto Rlco

q kY Calendario de Google

897 7917 1133

Agregar ﬂﬁ Calendario de Outlook (lcs) ] [ a Calendarlo de Yahoo ]

Seleccionas el calendario
donde tienes el correo
electronico

v Codigo de acceso Rhdmmabb o Mostrar

hittps: fusO5Sweb zoom.us/[/8F 779171135 pwd=5W

Anfitridn Apagado

Particlpante Apagado
Permitir gue bos particlpantes se unanen cuabguler momento
Sllenclar participantes al entrar
Grabar la reunldn de manera automatica en el ordenador loca

Autornzar o blogueear la entrada de uswarios procedentes de regones/ palses especificos

jDesea invitar 2 participantes solo como espectadores o retransmitin el

PROGRAMAR UMA RELIMIGN EMTRAR & LIMA RELIMIGH SER ANFITRIGN DE LA RELMION - ﬁ

Inlclar esta reunldn

Coplar Invitacldn

SAG RADO



Te va a preguntar si permites que Zoom pueda acceder a
tu calendario

G Acceder con Google

Confirmar tu seleccion

e limarie.colls@sagrado.edu

Ya le diste acceso a Zoom para:

= \ery editar eventos en tus calendarios

Asegurate de que Zoom sea de confianza

Es posible que compartas informacion sensible con este
sitio o app.Para obtener mas informacion sobre la forma
en que Zoom administrara tus datos, consulta sus
condiciones del servicio y politicas de privacidad.

Puedes ver o quitar el acceso a través de tu p . | b ’ d
Cuenta de Google en cualquier momento. resiona € oton de

Mas informacion sobre los riesgos PERMITIR

<[ &> SAGRADO

‘ Permitir ’




Invita a los participantes y guarda la reunion en el calendario

Mas acciones -

X Mi reunion

19 abr 2021 2300 a 00:00 20abr

‘Puerto Rico Zona horaria

2. Presiona el botdn de
(] Todoeldia No se repite ~ Guardar

Detalles del evento Buscar un horario Invitados Salas

L]
(] Agregar una videoconferencia de Google Meet Agregar invitados

@ No se pueden cargar las soluciones de conferencia  Velver a intentarlo
Permisos de los invitados

®  hitps;/us05web.zoom.us/j/897791711337 1. Escribe los correos
electronicos de los

n Motificacion ~ 10 & minutos ~ Invitar a otras personas

participantes

(] Modificar el evento

Ver la lista de invitados
Agregar notificacion

(3 LimarieColls ~ @@ ~

M5 Ocupado ~  Visibilidad predeterminada ~ (2)

B B I U = = o ¥

-- . Limarie Colls le esta invitando a una reunién de Zoom programada. s AG R A D 0



Envia las Invitaciones

;Quieres enviar invitaciones por correo electronico a
los invitados de Calendario de Google?

@ Volver a editar No enviar

Presiona el botdn de
Enviar

SAGRADO
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Envia las invitaciones

Invitados que no pertenecen a tu organizacion

Los siguientes invitados no pertenecen a tu organizacion:
limarie2@gmail.com. ;Estas seguro de que gquieres invitarlos?

Seguir editando Invitar a usuarios externos

Presiona el botdn de
Invitar a usuarios
externos

SAGRADO

Upiversidad d=l Sagrads Corazdan




Ejemplo de Correo Electronico invitandote a la reunion

Técnicas para afrontar el estrés

Cuando vie 23 abr 2021 10:30 — 12:00 Hora estandar del Atlantico - Puerto Rico
Dénde Cmus:.-tfsagrado.zoom_us.fj.feaeozaam?3 (mapa) )
Calendario Limare Colls 10

Invitados (No se puede mostrar la lista de invitados porque es demasiado larga)

Archivos adjuntos Técnicas para afrontar el estrés (Revisado), pdf

hitps:/drive. google.com/file/d/1 LKDp1tNIVSIISYTbAfAZzaMBEzvd_uWVTFodview?usp=sharing

A 4

En los enlaces que te
Convocatorias - Recursos Humanos is inviting you to a scheduled Zoom meeting. puedes entrar directamente
——— a la reuniéon. También lo

Join Zoom Meeting
s //sagrado ZoOoOm us/j puedes hacer con el

numero que te dan por
. ,
Meeting ID con ese numero

{98602484173

onetapnoone
+13017158592, 98602494173% US (Washington DC) lo puedes escribir
+13126266799,,98602494173#% US (Chicago) directamente en Zoom

< #] SAGRADO




Como entrar a una reunion desde la pagina de zoom.us

< C @ zoomus & @ I @

REQUESTADEMO  1.888.799.0125  RESOURCES v  SUPPORT

ZOOI I l SOLUTIONS v PLANS&PRICING ~ CONTACT SALES Para entrar a una HOSTAMEETING v MY ACCOUNT

reunion

A Million Reasons to
Celebrate Zoom Phone

We've sold more than 1 million Zoom Phone seats
around the world

Sl . ’ > \
+ 1,000,000
SAGRAD




Entrar a una reunion

Join Meeting

Meeting |

Enter Meeting |D or Personal Link Name \ » Escribe el nUmero de
Meeting ID o Reunion ID
Join Y luego presiona JOIN para
entrar.

Join a meeting from an H.323/5IP room system

« &) SAGRADO



Entrar a una reunion
Zoom Support English -

& Connecting... X
Click Open ', Ir browser
e
If you Connecting... low

Don't have Zoom Client installed? Download Now

-- - Having issues with Zoom Client? Join from Your Browser



Presione el boton que dice
Join with Computer Audio

) Choose OME of the audio conference options X

Phone Call Computer Audio

Join with Computer Audio )

Test 5peaker and Microphone

| Automatically join audio by computer when joining a meeting

< %> SAGRADO

e niversidad del Sagrado Corazon [




Una vez en la reunidn

Limarie Colls

8 - - - & ax' ~

- <

@ © End

"~ SAGRADO

Universidad del Sagrado Corazdén

Mute Stop Video Security Participants Chat




Menu que utilizas como anfitrion

Para controlar el

video, audio y la sala Para grabar, parar la N
., Para finalizar la
Para hablar o para de espera de los Para enviar mensajes grabacion o ponerla reunion
ponerlo en silencio participantes en pausa

Shate Screén  Pagga/Stop Recording

Para que te puedas Puedes ver las Para compartir
ver o quitar el video personas que estan tu pantalla
participando y
puedes quitarle
privilegios

Para reaccionar con
caritas e imagenes

- . *Nota: Estas opciones las tienes si pagas el plan pagando. SAG RA D 0




Controles de audio

Select a Microphone Seleccione un Micréfono
~ Microphone Array (Realtek(R) Audio) * Matriz de micréfono (Realtek(R) Audio)

Same as System El mismo del sistema

Select a Speaker Seleccione un altavoz
e Altavoces (Realtek(R) Audio)

v Speakers (Reaitek(R) Audio) El mi del sist
MmISMOoO del sistema

Same as System

Prueba los altavoces y micréfonos
Cambia al audio del teléfono
Deja el audio de la computadora

Test Speaker & Microphone...
Switch to Phone Audio...

Leave Computer Audio

Configuracion de audio
Audio Settings...
imane Co

$
Mute

SAGRADO
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Configuracion de audio

) Settings
General
Video

Share Screen

) chat
Background & Filters
Recording

Profile

@ Statistics
O Feedback

G Keyboard Shortcuts

Accessibility

Speaker
| Test Speaker | Speakers (Realtek(R) Audio)

Cutput Level:

Volume: L [ ]
[} Use separate audio device to play ringtone simultaneously

Microphone

| Test Mic | Microphone Array (Realtek(R) Audia)

Input Level:

Volume: ! @
Automatically adjust microphone valume
Suppress background noise | Auto AN )]

Select the default noise suppression level (low) to optimize for music

() automatically join audio by computer when joining a meeting
() Mute my microphone when joining a meeting
Press and hold SPACE key to temporarily unmute yourself

Sync buttons on headset

| Advanced |

<)

* Prueba de altavoces

* Volumen

e Utilizar un dispositivo de audio separado para
reproducir tonos de llamada simultdneamente

Microfono

* Prueba del micréfono

* Volumen

* Automaticamente se ajusta el volumen de
micréfono

e Suprimir el ruido del fondo

» Selecciones por predeterminado el nivel
(low) para mejorar la musica.

e Automaticamente entrar con audio en la
computadora cuando entras a la reunion

e Silenciar el micréfono cuando entras a la reunion.

* Mantenga pulsada la tecla SPACE para que no se
quite el estar en silencio temporalmente

* Botones de sincronizacion en los auriculares

~_ Altavoces

SAGRADO




Controles de video

Select a Camera Seleccione la CAmara

/ Integrated Webcam * Camara integrada

Choose Virtual Background.. * Elija el fondo

Video Settings..

e Configuracion de Video

-, -

Stop Video

nnnnnnn idad del Sagrado Corazdén -




Para cambiar el fondo (background)

) Settings >4
h )

General Studio Effects
Video Share your feedback to beta@zocom.us.

Apply to all future meetings
&Y Audio

~ Eyebrows

Share Screen

Chat

BN Background & Filters

-iC;;i Recording

~ Moustache & Beard

Virtual Backgrounds

O Keyboard Shortcuts

6 Accessibility

Seleccione el fondo que
quiere utilizar.

(] | have a green screen & Mirror my video @o Effects (BE
--- Efectos especiales /
SAGRAD

W\




Configuracion de Video

© Settings ~Camara
General * (Cdmara Integrada
CEED *  Original
. Audio * HD
— Mi Video

! Share Screen

O chat

Background & Filters

* \Ver lo que proyecta mi video
* Retocar la apariencia
* Ajustes para luz baja

di :
S * Muestre siempre los nombres de los
=5 Profile Camera participantes en su video
@D statistics | IetegmisitWebonm %] * Mantener mi video apagado cuando
O 5 4 <n [ ) oOriginal ratio () HD t .7
Keyboard Shortcuts entro a una reunion
Accesibing i  Ocultar los videos de los

Mirror my video L.
[ ) Touch up my appearance part|C|pa ntes

() Adjust for low light * Destacar mi video cuando hablo
Always display participant names on their video ¢ Muestra haSta 49 partICIpanteS

[ ) Turn off my video when joining meeting por panta”a en Ia vista de gale”a
Always show video preview dialog when joining a video meeting No vi ningun video. Solucion de

[ ] Hide non-video participants Problemas

— _ _ Avanzado

|| Spotlight my video when | speak

|| Display up to 49 participants per screen in Gallery Wiew

Did not see any video, trouble shooting S E G R E DO

| Adwvanced |

Sagrade Corazen



Seqguridad en la reunion

LoCk Beetineg
tt E g= | ||'- .I|'.|.._'| '_|r'|| = DT Bquuear |a reunién
Habilitar la sala de espera

Allow participants to:
ChAre Ty san Permitir a los participantes a:

 Compartir pantalla

e Escribir en el chat

 Cambiar su nombre

e Quitarse el silenciador (Mute)

« LI
< Fersaame TheEmsehses
* LIrnvmafies | eEmsayesy

"

SO Ny
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Participantes
Puedes invitar a los participantes de la reunion de las siguientes maneras:

) Invite people to join meeting 842 6600 2409 % ) Invite people to join meeting 842 6600 2409 x O Invite people to join meeting 842 6600 2409 X
Type to filter Type to filter
Choose your email service to send invitation
L (=] 2]
ﬁ Natalie Neg... a Ada Alvare... Adelaida L... 6 Agda Cord... &% Sagrado Global (Salén A)
(=] 0 O
% Agness Mo... @ Agustin G... 0 Aida M. H... @ Alba Brugu...
(e} O . . .
m Albert M Tr... & Alejandra ... Alejandra ... a Algjandro A... Default Email Gmail Yahoo Mail
: o : ;
% Alejandro R... ﬁ Alejandro ... & Alex Figue... @ Alexandra ...
| Copy Invite Link | | Copy Invitation | Meeting Passcode: 3i3VMp  Invite | Copy Invite Link | | Copy Invitation | Meeting Passcode: 3i3VMp vite | Copy Invite Link | | Copy Invitation | Meeting Passcode: 3i3VMp

Con tus contactos Grupos Correos electronicos o

copiando el enlace




Para ver la lista de los participantes 2 tisdo e os partiipantes

Participants (1)

imarie Colls (Host, me)

3. Puedes apagar el
audio o video de los
participantes si eres
el anfitrion de la
reunion

4. Puedes invitar mas
participantesy
puedes silenciar a
todos los
participantes

nvite

1. Presiona el botdn PARTICIPANTS SAG RADO
nnnnnnn idad del Sagrado Corazén -




Puede poner en silencio o escribir tu nombre o Imagen

) Zoom Meeting )

v Participants (1)

~
S Limarie W

Presionando
el botdn de Presionando

Mute silencia el botdn de

<@

0 activas tu More puedes
‘ voz escribir tu
nombre o
editar tu
imagen.
End Invite Mute All

SAGRADO




Para utilizar el chat

@ i v Participants (1)

< ) "
h Limarie Colls (Host, me) ¥ (X

&) Chat — O X

-

s

3. Puedes adjuntar
recursos que quieras
compartir con los
participantes

2. Escribe tu
comentario o
pregunta y presiona
el boton de ENTER
de tu teclado

To: Everyone v

El participante puede chatear
Participant Can Chat With:

con:
No One .
Host Only * Ninguno

1. Presiona el botdn Everyone Publicly e Solo con el Host

v Everyone Publicly and Privately

 Con todos
* Contodosyen prlvado

SAGRADO

que dice Chat

Merge to Meeting Window

Limarie Colls

‘ .. 1

op Vide Security Participant Chat Reactions
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Para grabar la reunion

) Zoom Meeting = X

1. Presiona eI botdn que 4 (

d|ce Record

Limarie Colls

®) o SAG RADG




Para grabar la reunion

Te indica que esta
grabando. Ademas
puedes poner la
grabacion en pausa o
parar la grabacion.

Puedes poner la
grabacién en pausa o
parar la grabacion.

| SAGRADO

(11 ] =)
Stop R

1 Pause/Stop Recordino



Para finalizar o salir de la reunién

) Zoom Meeting = X

o o

A

Presiona el botdn de END
o Finalizar

'n
Limarie Colls

& - - - ar’ (11 ] = ©

Mute Stop Video S rity Participants at Share Screen Pause/Stop Recording Reactions
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Al correo electronico te va a llegar la grabacion

La grabacion en la nube - zoom ya esta disponible > Recibidos x Notificaciones x =
Zoom 15:59 (hace 31 minutos) &
parami ~

Hola Limarie Colls:
Su grabacidn en [a nube ya esta disponible.

Tema: zoom
Fecha: 20 abr. 2021 03:11 p. m. Puerto Rico

Solo para anfitriones, haga clic aqui para ver su grabacién (los espectadores no pueden acceder a esta pagina):
https:/ifsagrado.zoom.us/recording/detail ?meeting_id=Logx2FnQR%2F60sd4k%2FUKcdg%%e30 %30

Compartir Ia grabacion con los espectadores:
https-/isagrado.zoom.us/rec/share/-Inpts4d_SGBa-eloT1M21VIpSNvygVPNEHZEPPUUTpmoX1Lk1KEbUHISaZ7Vadt 37DXILUWVVAvIaZ9EL

Gracias por elegir a zoom. Enlace a compartir para ver
-El equipo de Zoom .
el video




¢ C & zoomus * * @

REQUESTADEMO  1.888.799.0125  RESOURCES v  SUPPORT

ZOOI [| SOWTONS~  PLANS&PRICING  CONTACTSALES JOIN A MEETING m MY ACCOUNT
Para entrar a una reunién

como anfitrion

A Million Reasons to
Celebrate Zoom Phone

We've sold more than 1 million Zoom Phone seats
around the world

+ 1,000,000

< &> M SAGRADO
an q




Ser anfitrion de una reunion
zoom SOLUTIONS +  PLANS&PRICING ~ CONTACT SALES JOINAMEETIN-G MY ACCOUNT

With Video Off

Puedes seleccionar si quieres
mantener la cdmara apagada,
prendida o solo compartir pantalla.

In this together. | _
Keeping you securely X
connected wherever

you are.

Sign up for Free

Helpful Resources

d  With Video On

Screen Share Only

o o 0 0 0 ||

| &> SAGRADO ©




Entrar como anfitrion

<« & & room.us/s/98345976702#success ) o »

zoom Open Zoom Meetings? Support Englieh -

https://zoom.us wants to open this application.

[0 Always allow zoom.us to open links of this type in the associated app

Presiona el botén que dice

------- OPEN ZOOM MEETING para

entrar a la reunion.

Click Open Zoom Meetings on the dialog shown by your browser

If you don't see a dialog, click Launch Meeting below

Launch Meeting

Dor’t have Zoom Client installed? Download Now

.-- Hﬂ"n"ing issues with Zoom Client? Join from Your Browser s E G R E D 0
ey (e el Saarade Gorazen



Selecciona el correo electronico

G Acceder con Google

Elegir una cuenta

parair a Zoom

@ Ly Colon
X limarie9@gmail.com

<« &> SAGRADO




Ya estas en la reuniodn

Limarie Colls

-~ - — +
\!/ N \" ;.- | a2 e

Mute Stop Video Security Participants Share =en Record Reactions

SAGRADO
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Para anadir o cambiar la foto que aparece en Zoom

- G, 8 zoom.us

o » @ :

REQUEST A DEMO 1.888.799.0125 RECURSOS ~ SOPORTE

ZOOI I l SOLUCIONES ~  PLANES Y PRECIOS ENTRAR A UNA REUNION

iUn lider reconocido
del Cuadrante
Magico!

Zoom ha sido elegido lider en el Cuadrante Magico

de Gartner 2020 para soluciones de reuniones y
lider en el Cuadrante Magico para UCaaS en todo

el mundo.

Leer los informes

! SER ANFITRION DE
Entra a tu cuenta

nnnnnnn idad del Sagrado Corazdén -




Para anadir o cambiar la foto que aparece en Zoom

&« & & zoom.us/profile

200Mm

Reuniones

SOLUCIONES - PLANES Y PRECIOS

Seminarios web

Grabaciones ,
Elirinar

perfil decuenta O€1€CCIONA €] enlace
gue dice Cambiar o
Change

Configuracion

Teléfono

Reportes
ID personal de la reunion

Asistir a una capacitacion en vivo

Tutoriales en video Enlace personal

Bas

-~ %« » @ :

REQUEST A DEMO 1.888.799.0125 RECURSOS - SOPORTE

PROGRAMAR UNA REUNION EMTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION - g

- - Edt
Limarie Colls o

Limarie Colls
Departamento  Biblioteca
Cargo Bibliotecaria

Miamero de cuenta 625275

No configuradola) Anadir namero de teléfono

#x3 Txk £QY Mastrar Editar

https:/'sagrado.zoom.us/j/*******931  Mostrar

Usar esta |D para reuniones instantaneas

Mo se ha configurado todavia. Personaliza

SAGRADO




Para anadir o cambiar la foto que aparece en Zoom

Cambiar imagen

Seleccione un archivo de imagen jpg/jpeg, gif o png con un tamano menor a 2 M y recorte la
imagen para que sea su foto de perfil.

Presiona el botdon

Cargar o Upload Cancelar

nnnnnnn idad del Sagrado Corazdén -




Para anadir o cambiar la foto gue aparece en Zoom

¢ Open

4 B 5 ThisPC » Desktop £ Search Desktop

Cambiar imagen

Organize » Mew folder | 0

l'|
Seleccione un archivo de imagen j WhatsApp Imag * e

imagen para que sea su foto de pg

& Onelrnive
[ This PC
B 3D Objects
- Desktop teresa
[l Documents ' 1. Selecciona
D load
¥ Downloads la foto que

i r:ct quieres

B Videos 08-2-067-071_0 145159 afadir a

g 05 (C) - ZOOM

W

\ 4

File name:

" 2. Presiona el botdn

de Open

Universidad del Sagrado Corazdén -




Para anadir o cambiar la foto que aparece en Zoom

Cambiar imagen

Seleccione un archivo de imagen jpg/jpeg. gif o png con un tamano menor a 2 M y recorte la
imagen para que sea su foto de perfil.

Te va indicar que esta
subiendo

nnnnnnn idad del Sagrado Corazdén -




Para anadir o cambiar la foto que aparece en Zoom

Cambiar imagen

Seleccione un archivo de imagen jpg/jpeg, gif o png con un tamano menor a 2 M y recorte la

1. Acomoda la foto
como quiere que se
vea.

2. Presiona el botén de Guardar Cancesr

nnnnnnn idad del Sagrado Corazdén -




Recomendaciones para la reunion

* Protege cada reunidn o actividad con una
contrasena.

 Activa la sala de espera (Waiting room)

* Observa tu fondo y el ruido a tu alrededor que no
afecte tu reunion.

* Si es una reunion se recomienda que los
participantes tenga la camara prendida.

 Siseva le la reunion antes de tiempo por cortesia
envié un mensaje al anfitrion

L alE
2
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y
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iGracias por su atencién!

@bibliotecasagradooficial

Biblioteca Sagrado
@bibliosagrado

bmmtg@sagrado.edu
limarie.colls@sagrado.e
du

SAGRADO
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https://pixabay.com/es/users/geralt-9301/?utm_source=link-attribution&utm_medium=referral&utm_campaign=image&utm_content=4369850
https://pixabay.com/es/users/geralt-9301/?utm_source=link-attribution&utm_medium=referral&utm_campaign=image&utm_content=4369850
https://pixabay.com/es/?utm_source=link-attribution&utm_medium=referral&utm_campaign=image&utm_content=4369850

